桃園市議會議員及公費助理Q＆A                 
中華民國107年12月
行政室製編
目錄
議員及公費助理Q＆A及各項事務補助費應行注意事項

○行政室：Q1－Q18
議員如何提出議案及議事堂安全維護

○議事組：Q19－Q20
如何申辦（請）議會總質詢簡報系統及議會影音資料拷貝
○資訊圖書室：Q21－Q22
議員停車証及場地使用等總務業務
· 總務組：Q23－Q24
附錄：

1、 地方民意代表費用支給及村里長事務補助費補助條例(附錄一)
2、 桃園市議會議員出國考察處理規範(附錄二)
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■Q1：直轄市議會議員得聘用公費助理之人數？公費助理雇主為何

      人？
□A：直轄市議會議員得聘用公費助理6人至8人，公費助理均與議
     員同進退。至條例明定公費助理人員為議員所聘用，故公費助
     理人員之雇主仍應為議員本人。【地方民意代表費用支給及村里
     長事務補助費補助條例第六條】【內政部98年7月8日內授中

     民字第0980033858號函】

■Q2：議員公費助理之聘用是否不受親等關係之限制？
□A：目前並無親等關係限制之規定，惟須有聘用之事實，並應依勞
　　 動基準法相關規定辦理。【內政部99年3月24日內授中民字第 
     0990031791號函】
■Q3：公務人員退休法修正後，擇（兼）領月退休金或一次退休金儲
      存優惠存款人員可否擔任議員公費助理？
□A：自107年7月1日起規定如下：

（一）公費助理如為依公務人員退休資遣撫卹法及公立學校職員退休 

     資遣條例支（兼）領月退休金或儲存優惠存款人員，依規定其
     月支薪酬不得超過法定基本工資23100元。(自108年1月1
     日起基本工資調整)
（二）公費助理如為支領軍職人員月退休俸或儲存優惠存款人員，依
      規定其月支酬金不得超過公務人員委任第一職等本俸最高俸
      額及專業加給合計數33140元。
■Q4：議員公費助理可否聘用兼職人員？
□A：議員公費助理應為專職，而非兼職，應有最低工資的保障且投
     保年齡應依勞基法之規定。【內政部98年9月3日內授中民字
     第0980722124號函】
■Q5：村（里）長或鄉（鎮、市）民代表可否同時兼任議員公費助理？
□A：一、查本部99年12月9日邀集相關機關，研商「議員公費助
     理如當選村（里）長或鄉（鎮、市）民代表可否同時兼任問題
     會議」結論略為，本部98年9月3日內授中民字第0950722467
     號函釋公費助理應為「專職，而非兼職」，依地制法規定，村（里）
     長受鄉（鎮、市、區）長之指揮監督，辦理村（里）公務及交
     辦事項，具有行政權協助之角色。而議員助理是協助議員監督
     行政機關施政，若兼任村（里）長，為避免角色混淆，就層級
     及妥適性而言，實不宜兼任。
     二、綜上，村（里）長實不宜兼任地方民意代表公費助理；又
      公費助理應為「專職助理而非兼職」，亦不宜於業外之餘兼任
      其他工作。【內政部101年5月30日內授中民字第1015036112
      號函】
■Q6：直轄市議會議員每人每月公費助理補助費用總額?公費助理每人每月支領金額最高、最低各為何﹖
□A：議員每人每月公費助理補助費用總額不得超過新台幣24萬元，
     公費助理每人每月支領金額，最多不得超過8萬元，最低不得
     低於規定基本工資（23,100元）。【地方民意代表費用支給及村
     里長事務補助費補助條例第六條】
■Q7：議員聘用公費助理未達6人或超過8人時，其公費助理補助費用如何核發﹖
□A：如議員聘用公費助理未達6人時，參照立法院作業模式每少1
     人減付1個最低基本工資23,100元，至如議員聘用公費助理超
     過8人時，其公費助理補助費用雖未達24萬元，惟依規定公費
     助理人數上限為8人，超出部分自不得核發公費助理補助費
     用。【內政部98年6月23日內授中民字第0980033624號函】
■Q8：議員公費助理新聘、調薪及停聘時應填報哪些表件？
□ A：議員公費助理新聘、調薪及停聘時，應填報下列表件送交本會
      行政室辦理：

（一）新聘：聘書丙聯（表件二）、撥入酬金帳戶存摺封面影本、身
      分證正反面影本各1份。【甲、乙聯（表件一）分別由議員及
       助理收執】
（二）調薪：公費助理遴聘異動表1份（表件三）。

（三）停聘：公費助理遴聘異動表1份（表件三）。

■Q9：議員公費助理之春節慰勞金如何給付？
□ A：議員公費助理得比照軍公教人員年終工作獎金酌給春節慰勞
      金，惟須於當年12月1日仍在職者始得發給。【內政部96年
       3月2日內授中民字第0960031003號函】
■Q10：公費助理是否適用勞動基準法？
□A：公費助理適用勞動基準法之規定，其相關費用由議會編列經費
     支應。【內政部99年1月4日內授中民字第0980037186號函】
■Q11：議員公費助理之資遣費是否由議會編列預算支付？
□ A：議會議員為任期制，為避免增加地方政府財政負擔及議員於任
      期屆滿前任意資遣助理，本案比照立法院作法，助理資遣費由
      議員自行負擔。【內政部98年9月3日內授中民字第  0980722124號函】
■Q12：議員公費助理是否應參加勞保（健保）？
□A：議員應為公費助理辦理參加勞保（健保），並以議員（即雇主）
     為投保單位辦理公費助理之加保（於議員卸任時辦理退保）。【內
     政部98年9月3日內授中民字第0980722124號函】
■Q13：議員公費助理勞保（健保）如何辦理？
□A：辦理助理人員加保應持議員當選證書及身份證影本、大小印章
    （職章、私章）及填具相關表件（表件四-十一），至當地勞保局、
     健保局辦理即可。
勞工保險局

【總局】

地址：10013台北市中正區羅斯福路1段4號

電話：(02)23961266  分機2454(新投保單位開戶)

                    分機3111(一般承保業務)

辦公時間：8:30-17:30

【桃園辦事處】

地址：33053桃園市桃園區縣府路26號

電話：(03)3350003

辦公時間：8:30-17:30

中央健康保險署
【署本部】

地址：10634台北市大安區信義路3段140號

電話：(02)27065866  

辦公時間：8:30-17:30

【北區業務組】

地址：32005桃園市中壢區中山東路3段525號

電話：(03)4339111
辦公時間：8:00-17:30

【桃園聯絡辦公室】
地址：33062桃園市桃園區介壽路11-4號
電話：(03)4339111
辦公時間：8:00-17:00

■Q14：議員公費助理費用之所得扣繳義務人為何？
□A：議員公費助理費用之所得扣繳義務人應為議會。【內政部99年
     5月27日內授中民字第0990033681號函】
■Q15：議員助理證如何申辦？
□A：請填寫議員助理證製發名冊（表件十二），並附上一吋相片2張，
     送至本會行政室辦理。
■Q16：直轄市議會議員健康檢查費、人身保險費、為民服務費、出
        國考察費、報費每人每月（年）補助費用金額?

□A：

（一）健康檢查費：每人每年16,000元，持地區以上醫院收據（正
      本）辦理核銷。

（二）保險費：每人每年15,000元，持保險公司之送金單辦理核銷。
（三）為民服務費：每人每月20,000元，範圍包括服務處租金(合約)
      水電費、郵電費、瓦斯費、文具費，電話費、花圈、花籃、喜
      幛、中堂、輓聯、禮金奠儀（需訃文、喜帖及謝卡並填具支出
      證明單）、捐獻等項目之收據辦理核銷。(內政部96年7月18
      日內授中民字第0960722258號函)
（四）出國考察費：依據本會「桃園市議會議員出國考察處理規範」
      每人每年150,000元，出國考察前三至七日向本會行政室提出
      出國考察計畫表及行程表，回國後持電子機票、旅行社代收轉
      付收據、登機證存根聯、護照影本（含蓋妥出入境章戳頁或自
      動查驗通關免蓋章頁）辦理核銷及交付考察報告。各項表件請
      洽行政室辦理。
（五）報費：每年一份實訂金額，持報社收據辦理核銷。

【每半年或一年申請一次】

      上述各項，再由議會直接撥付至議員帳戶。
■Q17：議員公費助理勞健保及勞退補助費用之核銷方式為何？
□ A：由議員先行繳納後，持各項收據正本及計算名冊等並填具本會
      勞、健保費及勞工退休金機關補助金額部分提繳費清冊（表件
      十三、十四、十五）辦理核銷，再由議會直接撥付至議員帳戶。
■Q18：議員參加桃園市議員復興區民代表及里長福利互助會,有傷病住院之申請方式為何 ?
□ A：持各項收據正本及存摺封面影本等並填具申請書（表件十六、
      十七），由行政室行文向市府辦理核銷，再由市府直接撥付至
      議員帳戶。

○議事組
■Q19：議員如何提出議案？
□A：議員提案，應有議員二人以上之連署；市規章之提案，應有議員總額五分之ㄧ以上之連署；並填具提案單（表件十八）送交議事組。

■Q20：開會期間議員助理可否進入議事堂？
□A：為維持議事運作秩序，落實議場安全維護，本會開會期間議事
     堂之進出，除議員、市府列席官員外（記者於二樓記者席），其
     他人員需經會議主席同意方得進入議事堂。

○資訊圖書室
■Q21：如何申辦議會總質詢簡報系統？
□A：詳如控制室簡報投影系統流程介紹（表件十九）。
■Q22：如何申請議會影音資料拷貝？

□A：詳如議會影音資料拷貝申請流程介紹（表件二十）。
○總務組

▓Q23：議員及公費助理停車證發給事宜。

□A：

1. 本會每年度(1月1日至12月31日)發給議員及公費助理停車證，於出入本會時作為識別及停車之用。

2. 年度停車證預計於前一年度11月下旬開始發放。

3. 確定發放時間將以公文通知各議員服務處，服務處收到公文後即可派人(非議員本人亦可)至本會總務組洽劉蕙萱小姐(分機588)簽領。

4. 本會停車證每年配發每位議員2張、公費助理20張，如需額外加發，請議員本人向總務組填寫申請單，經陳請議長核准後再通知領取。

▓Q24：議員使用本會場地相關事宜。
□A：

1. 本會訂有「桃園市議會場地使用管理要點」規定，議員協助社團在本會舉辦會議或活動，請至本會總務組洽林怡杉專員(分機573)辦理申請手續，租用本會一樓禮堂、一樓中庭及地下室餐廳等場地。
2. 上述場地於定期會、臨時會開議期間及平日上班時間內，不對外開放租用。

3. 為維護各場地設施(備)、環境公共衛生，依使用者付費原則，租用場地者須依「桃園市議會場地使用管理維護收費標準」繳納費用。

4. 本會場地使用收費標準如下：
	場 地
	禮 堂
	中 庭
	餐 廳

	可容納人數
	264人
	200人
	280人

	上午8-12時使用費
	2,000元
	1,500
	1,800

	下午1-5時使用費
	2,000元
	1,500
	1,800

	夜間6-10時使用費
	2,000元 
	1,500
	1,800


※相關表件可至桃園市議會全球資訊網-便民服務專區-表單下載
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